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1. Mengenai Simtrades
Aplikasi SIMTRADES (Sistem Informasi Transfer Dana Desa) merupakan aplikasi

yang membantu Pemerintah Desa dalam mengelola dan mempertanggungjawabkan
keuangan desa serta dapat digunakan sebagai sarana pengawasan, baik untuk kepentingan
pemangku maupun masyarakat umum. aplikasi SIMTRADES mampu melalukan proses
pencatatan transaksi keuangan mulai dari perencanaan anggaran keuangan desa sampai
dengan laporan pertanggungjawaban keuangan desa. Dengan demikian diharapkan laporan
keuangan di desa menjadi transparan sehingga memudahkan proses pengawasan dan
mengetahui setiap program yang sudah dijalankan oleh pihak desa. Tidak kalah penting adalah
informasi tentang desa juga dapat terhubung secara langsung (real time) di level kecamatan
maupun kabupaten, dimana ketika desa melaksanakan proses administrasi keuangan desa
saat itu kecamatan dan kabupaten bisa melihat dan dipakai sebagai dasar pengambilan
keputusan di level yang lebih tinggi. Sehingga, apabila terjadi permasalahan perihal anggaran
atau serapan anggaran yang kurang sesuai, kabupaten atau level yang lebih tinggi bisa segera
memberi teguran atau catatan yang bisa dilakukan secara langsung.

Modul Aplikasi SIMTRADES
a.  Halaman Beranda
b.  Master Data Pemerintah Daerah dan Pemerintah Desa
c.  Modul Pagu dan Alokasi Sumber Dana Desa
d.  Modul Penatausahaan
e.  Modul Realisasi Dana Desa
f.  Modul Laporan
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2. Login Simtrades
Bagaimana mengakses aplikasi SIMTRADES ini yaitu dengan melakukan akses melalui

browser dimana aplikasi ini di pasang, sebagai contoh jika aplikasi di pasang di local ketikkan di
web browser sebagai berikut : https://wip.solusiti.com/simtrades/. Untuk dapat mengakses ke
dalam aplikasi SIMTRADES membutuhkan username dan pasword. Hal ini diharapkan untuk
menjaga keamanan data bagi pengguna aplikasi ini. Masukkan username dan password untuk
dapat mengaksesnya dengan cara :

 

 

 
1 Klik Tombol Login

 Klik pada tombol  untuk menampilkan dialog box login
2 Input Username

https://wip.solusiti.com/simtrades/
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 Masukkan nama pengguna pada field yang telah disediakan (sesuai dengan hak akses masing-masing
pengguna)

3 Input Password
 Masukkan password pada field yang telah disediakan

4 Klik Tombol Login
 Klik pada tombol 

Jika user atau pengguna salah memasukkan usename dan password maka akan kembali
kehalaman login dan tidak akan membuka beranda atau tampilan awal aplikasi. Jika
memasukkan username dan password sudah benar maka akan masuk ke beranda aplikasi
dan disisi kanan atas terdapat keterangan nama operator atau user yang mengakses aplikasi.

Beranda
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3. Data Dasar
Berisi data dasar Pemerintah Daerah, Pemerintah Desa, serta Manajemen User

dimana juga menyajikan rasio sebagai variable atau parameter dalam perhitungan formula
yang menunjukkan data nominal dari alokasi dana desa. Nantinya dalam pengembangan
selanjutnya akan dilakukan formulasi untuk memasukkan variabel – variabel yang dibutuhkan.
Kemudian data dasar Pemerintah Desa memiliki ruang menu sendiri di dalam aplikasi
SIMTRADES. Data dasar Pemerintah Desa menyajikan daftar Pemerintah Desa yang terdiri
data dari per desa yang disesuaiakn data per Kecamatan. Pemakai aplikasi dapat memasukan
data terkait RKD per desa dengan fitur edit data desa/formula yang telah disiapkan.

1 Data Dasar
 Untuk mengakses Menu Data Dasar  klik pada menu Data Dasar

2 Sub Menu Data dasar
 Menu Data Dasar terdiri dari sub menu :

1.  Pemerintah Daerah
2.  Pemerintah Desa
3.  Manajemen User



 

7

3.1. Pemerintah Daerah
Pada menu aplikasi ini menjelaskan data dasar Pemerintah Daerah yang disajikan

rasio sebagai variable atau parameter dalam perhitungan formula yang menunjukkan data
nominal dari alokasi dana desa.
Untuk mengakses sub menu Pemerintah Daerah, lakukan langkah berikut :
1.  Mengakses Sub Menu Pemerintah Daerah

 

1 Klik Menu Data Dasar
 Pilih menu Data Dasar

2 Klik Sub Menu Pemerintah Daerah

 Setelah muncul sub menu pilih Pemerintah Daerah

 

Tampilan Sub Menu Pemerintah Daerah
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3.1.1. Ubah Data Pemerintah Daerah

1 Klik Sub Menu Pemerintah Daerah

 
Klik icon  untuk membuka form rubah data Pemerintah Daerah, lalu  ubah semua data yang
dikehendaki setelah muncul form berikut ini

2 Ubah Data

 Ubah semua data yang dikehendaki setelah muncul form berikut ini
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3 Klik Tombol Simpan

 Untuk menyimpan hasil perubahan data klik tombol , apabila berhasil melakukan proses

penyimpanan akan ada notif sebagai berikut : 
 
langkah yang sama dapat dilakukan untuk merubah data Formula Alokasi Dana Desa berikut
ini :
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3.1.2. Hapus Data Pemerintah Daerah

Untuk menghapus data Pemerintah Daerah Lakukan hal sebagai berikut :

1 Klik Sub Menu Pemerintah Daerah

 Klik icon  untuk membuka form  data Pemerintah Daerah
2 Hapus Data
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 Data Pemerintah Daerah tidak bisa dihapus karena secara default data tersebut digunakan

sebagai sumber data modul lain, untuk mengujinya Klik tombol  , maka akan muncul
notifikasi bahwa data sudah digunakan di modul lain sehingga tidak bisa dihapus.
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3.2. Pemerintah Desa
Data dasar Pemerintah Desa menyajikan daftar Pemerintah Desa yang terdiri data

dari per desa yang disesuaiakan data per Kecamatan. Pemakai aplikasi dapat memasukan
data terkait RKD per desa dengan fitur edit data desa/formula yang telah disiapkan. Daftar
pemerintah desa menampilkan informasi mengenai nomor, kode, kecamatan, kode desa serta
nama desa. Untuk mengakses sub menu Pemerintah Desa  lakukan langkah berikut :

1 Klik Menu Data Dasar
 Pilih menu Data Dasar

2 Klik Sub Menu Pemerintah Desa

 Pilih sub menu Pemerintah Daerah

tampilan data dasar Daftar Pemerintah Desa
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3.2.1. Tambah Data Pemerintah Desa
Untuk menambah data pemerintah desa lakukan langkah sebagai berikut :
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I
 

1 Pilih Tombol Data Baru

 Pilih tombol  dengan klik sekali pada tombol
2 Isi Nama Kecamatan

 Isi nama kecamatan dengan klik pada icon drop down list  untuk memilih
nama kecamatan dari list yang tersedia

3 Isi Nama Desa

 Isi nama desa dengan klik pada icon drop down list  untuk memilih nama
desa dari list yang tersedia

4 Isi Kode

 Untuk kode desa akan otomatis terisi setelah pengguna memilih nama
kecamatan dan nama desa

5 Isi Data RKD

 Isikan data-data RKD pada field yang tersedia seperti Nama RKD, Bank RKD,
Jabatan Penanda Tangan, Nama Pendandatangan, NIP Penandatangan LKT,
serta KPPN Mitra

6 Klik Tombol Simpan
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 Pilih tombol simpan dengan cara klik tombol   untuk menyimpan hasil
inputdan data, akan keluar notif bahwa data berhasil disimpan.
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3.2.2. Ubah Data Pemerintah Desa
Untuk merubah data pemerintah desa lakukan langkah sebagai berikut :
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1 Pilih Icon Ubah

 
Klik icon  untuk membuka form rubah pada baris data Pemerintah Desa yang
akan dirubah datanya

2 Ubah Data  Pemerintah Desa

 Ubah data yang dikehendaki pada masing-masing field yang tersedi

3 Klik Tombol Simpan

 Pilih tombol simpan dengan cara klik tombol   untuk menyimpan hasil
perubahan, akan keluar notif bahwa data berhasil disimpan.
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3.2.3. Hapus Data Pemerintah Daerah
Untuk menghapus data pemerintah desa lakukan langkah sebagai berikut :

 
1 Pilih Icon Hapus

 
Klik icon  untuk menghapus data Pemerintah Desa

2 Pilih Tombol Lanjut

 Klik itombol     untuk menghapus data Pemerintah Desa atau pilih tombol
 untuk membatalkan, apabila proses hapus berhasil akan keluar notifikasi :
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3.2.4. Mencari Data Pemerintah Desa
Aplikasi SIMTRADES dilengkapi dengan fitur pencairan data pemerintah desa, agar

mempercepat proses edit data, untuk mulai menggunakan fitur tersebut  lakukan langkah
sebagai berikut :

 

 

1 Masukkan Nama Desa

 Masukkan nama desa ke dalam kotak pencarian

2 Pilih Aksi
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 Setelah pengguna mengetikkan nama desa pada kotak pencarian, maka akan
muncul tabel dibawah kontak pencarian, kemudian lakukan operasi yang
diinginkan.
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3.2.5. Pindah Halaman Data Pemerintah Desa
Selain fitur pencarian data pemerintah desa, aplikasi SIMTRADES juga dilengkapi

fitur halaman yang menampilkan list data pemerintah desa yang telah diinput. Pengguna dapat
berpindah antar halaman untuk melihat daftar data pemerintah desa.
 

1 Pilih Tombol Halaman

 Pilih tombol  untuk pindah ke halaman selanjutnya, atau tombol
 untuk berpindah ke halaman sebelumnya, apabila tombol 

tidak aktif makan anda telah berada pada halaman paling awal/pertama, namun
sebaliknya apabila tombol  tidak aktif, anda telah berada pada halaman
paling akhir.
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3.3. Manajemen User
Sub menu manajemen user digunakan untuk memberikan hak akses pada masing-

masing pengguna sesuai dengan kewenangan masing-masing, baik pengguna dari
kecamatan maupun dari desa. Untuk Mengakses sub menu manajemen ikut langkah berikut :

1 Pilih Menu Data Dasar

 Pilih menu data dasar

2 Pilih Sub Menu Manajemen User

 Pilih sub menu Manajemen User

 
Tampilan Manajemen User
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3.3.1. Tambah Pengguna
Untuk menambahkan pengguna SIMTRADES di level kecamatan maupun desa dapat

dilakukan dengan langkah berikut :
 

1 Pilih Menu Data Dasar

 Pilih menu data dasar

2 Pilih Sub Menu Manajemen User

 Pilih sub menu Manajemen User

3 Pilih Drop Down List

 Pilih icon drop down list  pada nama kecamatan yang diinginkan

4 Pilih Tab Kecamatan

 Pilih tab  apabila akan menambahkan pengguna di level
kecamatan, pilih tab untuk menambahkan pengguna di level desa

5 Pilih Icon Tambah
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 Pilih icon tambah  untuk menambahkan pengguna
 

 
6 Input Username

 Isikan username pengguna

7 Input Nama Lengkap

 Isikan nama lengkap pengguna

8 Input Alamat Email

 Isikan alamat email pengguna

9 Input Password

 Isikan password pengguna

10 Konfirmasi Password

 Isikan kembali password pengguna dengan isian yang sama dengan isian
password diatas

11 Klik Tombol Kirim

 Klik tombol  untuk menyimpan data, akan muncul notifikasi
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klik  untuk memproses simpan data, atau  untuk membatalkan
menyimpan data, apabila berhasil melakukan proses simpan akan keluar

notifikasi berikut : 
 
contoh pengisian data :

 
data pengguna yang berhasil didaftarkan akan ditampilkan pada daftar :
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3.3.2. Ubah Pengguna
Untuk merubah data pengguna, lakukan langkah sebagai berikut :

 

 

 
1 Pilih Icon Ubah

 Pilih icon ubah  untuk membuka form ubah data

2 Ubah Data

 Ubah data yang diingikan pada masing-masing field

3 Pilih Tombol Kirim

 Pilih tombol  untuk melakukan penyimpanan hasil perubahan, atau pilih
tombol  untuk membatalkan perubahan, apabila berhasil melakukan

penyimpanan data akan muncul notifikasi 
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3.3.3. Hapus Pengguna
Untukmenghapus data pengguna dilakukan langkah sebagai berikut :
 

1 Pilih Icon Hapus

 
Pilih icon hapus  untuk menghapus data

2 Pilih Tombol Lanjut

 Setelah keluar notifikasi, klik tombol   untuk melanjutkan proses
hapus data atau klik tombol  untuk membatalkan hapus data,
apabila berhasil melakukan pross hapus data akan muncul notifikasi
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4. Pagu dan Alokasi
Menu pagu dan alokasi yang menyajikan formulasi pemasukan data jenis sumber

dana desa beserta data nominalnya yang disesuaikan data per desa. Dengan maksud
untuk menjadi acuan berikutnya di proses distirbusi masing – masing desa. Pada tahap
pengembangan aplikasi saat ini rasio formula belum diisi, otomatis penginputan masih
dilakukan secara manual. Penginputan data disesuaikan dengan formula yang tercantum di
dalam Peraturan Bupati dan Peraturan Kementerian Dalam Negeri. Untuk mengakses sub
menu Pemerintah Desa  lakukan langkah berikut :
 

 
1 Klik Menu Pagu Dan Alokasi

 Pilih menu Pagu dan Alokasi

2 Klik Sub Menu Pagu dan Alokasi

 Pilih sub menu Pagu Sumber Dana ataupun Alokasi Sumber Dana
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4.1. Pagu Sumber Dana
Sub menu Pagu Sumber Dana digunakan untuk mengelola dana desa, alokasi dana

desa, bantuan keuangan kabupaten, pajak dan retribusi, bantuan keuangan provinsi serta
sumber dana lain. Untuk mengakses sub menu Pagu Sumber dana bisa dilakukan dengan
langkah berikut :
 

 
1 Klik Menu Pagu Dan Alokasi

 Pilih menu Pagu dan Alokasi

2 Klik Sub Menu Pagu Sumber Dana

 Pilih sub menu Pagu Sumber Dana

 
tampilan sub menu Pagu Sumber Dana
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4.1.1. Tambah Pagu Sumber Dana
Untuk menambahkan Pagu Sumber Dana caranya adalah sebagai berikut :

 

 

 
1 Klik Menu Pagu Dan Alokasi

 Pilih menu Pagu dan Alokasi

2 Klik Sub Menu Pagu Sumber Dana

 Pilih sub menu Pagu Sumber Dana

3 Klik Tombol Sumber Dana Baru

 Pilih tombol  
4 Isikan Data Sumber Dana Baru
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 Setelah muncul baris untuk menambahkan sumber dana baru isikan sesuai dengan data sumber dana
yang akan ditambahkan  
contoh pengisian data :

5 Klik Icon Simpan

 Untuk menyimpan data yang telah diinput klik icon  , apabila berhasil melakukan penyimpanan akan

muncul notif 
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4.1.2. Ubah Pagu Sumber Dana
Untuk merubah Pagu Sumber Dana, lakukan langkah sebagai berikut :

 

 
1 Klik Pada Baris

 Klik pada baris yang akan di rubah datanya, blok data, hapus, kemudian ganti data
dengan yang data yang baru, atau langsung saja ketikkan data yang baru ketika data
lama masih dalam kondisi terblok, untuk mengakhiri  tekan tombol enter.

2 Klik Icon Simpan

 Untuk menyimpan data yang telah diinput klik icon  , apabila berhasil

melakukan penyimpanan akan muncul notif 
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4.1.3. Hapus Pagu Sumber Dana
Untuk menghapus data Pagu Sumber Dana lakukan angkah sebagai berikut :
 

 

1 Pilih Icon Hapus

 
Pilih icon hapus  untuk menghapus data

2 Pilih Tombol Lanjut

 Setelah keluar notifikasi, klik tombol   untuk melanjutkan proses
hapus data atau klik tombol  untuk membatalkan hapus data,
apabila berhasil melakukan proses hapus data akan muncul notifikasi
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4.2. Alokasi Sumber Dana
Untuk menetapkan alokasi Sumber Dana lakukan langkah sebagai berikut :

 

 

 

1 Klik Menu Pagu Dan Alokasi
 Pilih menu Pagu dan Alokasi
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2 Klik Sub Menu Pagu dan Alokasi

 Pilih sub menu Alokasi Sumber Dana

3 Pilih Nama Kecamatan

 Pilih nama kecamatan dengan klik drop down list 

4 Pilih Nama Desa

 Pilih nama desa klik drop down list  atau ketikkan nama desa di kotak pencarian

5 Klik Tombol Buka Form

 
Pilih tombol 

6 Isikan Nominal Alokasi

 Isikan nominal alokasi pada field yang disediakan

7 Klik Tombol Simpan

 Pilih tombol  untuk melakukan penyimpanan entrian alokasi, setelah berhasil akan muncul

notifikasi 
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5. Pengajuan dan Verifikasi
Menu Pengajuan dan Verifikasi digunakan untuk mengajukan dana desa dan proses

verifikasi. Untuk mengakses Menu Pengajuan dan Verifikasi dapat dilakukan dengan langkah
berikut :

1 Klik Menu Pengajuan dan Verifikasi
 Pilih menu Pengajuan dan Verifikasi

2 Klik Sub Menu Pengajuan/Verifikasi

 Pilih sub menu Pengajuan/Verifikasi
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5.1. Proses Pengajuan
Untuk proses pengajuan, lakukan langkah sebagai berikut :

1 Klik Menu Pengajuan Dan Verifikasi

 Pilih menu Pengajuan dan Verifikasi

2 Klik Sub Menu Pengajuan

 Pilih sub menu Pengajuan

3 Pilih Nama Kecamatan

 Pilih nama kecamatan dengan klik drop down list 

4 Pilih Nama Desa

 Pilih nama desa klik drop down list  atau ketikkan nama desa di kotak pencarian

 
5 Klik Tombol Buka Form

 
Pilih tombol   , apabila muncul notif berikut :
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isikan terlebih dahulu alokasi pagu sumber dana pada desa yang dipilih, setelah itu akan muncul
form sebagai berikut :
 

 
6 Klik Tombol Buka Form

 Pilih icon   untuk menambahkan pengajuan, maka akan muncul form sebagai berikut :
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7 Isi Tanggal Pengajuan

 Isikan tanggal pengajuan dengan memilih icon , contoh :

8 Isi Tanggal Pengajuan

 Isikan No Bukti /Dokumen Pengajuan, contoh :

9 Isi Nominal Pengajuan
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 Isikan nominal pengajuan, contoh :

apabila nominal yang diajukan melebihi nilai pengajuan maka akan ada notif bahwa nominal yang
diajukan melebihi yang diperbolehkan, maka sesuaikan nominalnya

10 Isi Uraian

 Isikan pada field uraian sesuai dengan yang dikehendaki, contoh :

11 Lampirkan Bukti /Dokumen Sumber

 Lampirkan bukti/dokumen sumber dengan upload file/hasil scan dengan cara :

•  Klik tombol 
•  Lalu pilih file yang akan di upload, kemudian pilih tombol 
akan muncul preview data yang diupload

12 Pilih Tombol Simpan

 Pilih tombol 
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untuk melanjutkan penyimpanan klik tombol , untuk membatalkan tekan tombol 
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5.2. Proses Verifikasi
Sub menu Verfikasi terdiri dari form tim pendamping kecamatan dan form verifikasi.

Untuk melakukan proses verifikasi lakukan langkah sebagai berikut :

1 Klik Menu Pengajuan Dan Verifikasi

 Pilih menu Pengajuan dan Verifikasi

2 Klik Sub Menu Verifikasi

 Pilih sub menu Verifikasi

 
Tampilan form verifikasi
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5.2.1. Tim Pendamping
Untuk memproses data tim pendamping lakukan langkah sebagai berikut :
 

 
 

1 Pilih Kecamatan

 Pilih nama kecamatan, kemudian pilih drop down list  untuk menampilkan form

2 Klik Tab Tim Pendamping

 Pilih tab tim pendamping

3 Klik Icon Tambah Data

 Pilih icon tambah data , lalu akan muncul form sebagai berikut :
 

4 Isikan Data Verifikator
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 Isikan data verifikator seperti NIP, Nama serta jabatan pada field yang telah tersedia, contoh :

5 Klik Tombol Simpan

 Klik tombol  untuk melanjutkan proses penyimpanan data, atau tombol , untuk
membatalkan proses penyimpanan. Apabila berhasil melakukan penyimpanan akan muncul notifikasi

 
apabila ingin merubah hasil penginputan lakukan langkah sebagai berikut :

 
1 Pilih Icon Ubah

 Pilih icon ubah 
2 Ubah Data

 Ubah data sesuai dengan yang dikehendaki

3 Klik Tombol SImpan

 Pilih tombol  untuk melanjutkan menyimpan data hasil perubahan, atau pilih tombol   apabila
ingin membatalkan proses perubahan, ketika berhasil melakukan penyimpanan akan muncul notifikasi
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sedangkan untuk menghapus data lakukan langkah sebagai berikut :

1 Pilih Icon Ubah

 Pilih icon hapus 
2 Pilih Tombol Lanjut

 Pilih tombol  untuk melanjutkan proses hapus data, atau pilih tombol  untuk membatalkan
prses penghapusan data, apabila berhasil melakukan proses hapus data akan muncul notifikasi
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5.2.2. Verifikasi
Fitur proses verifikasi dari data pagu nominal per desa yang nantinya detail data

yang dimasukan di dalam formulir pengisian data dapat terverifikasi. Untuk menampilkan data
proses verifikasi dapat dilakukan dengan langkah berikut :

1 Pilih Tab Verifikasi

 Pilih tab verifikasi pada kecamatan yang diinginkan

2 Klik Drop Down List

 Pilih drop down list pada baris nama kecamatan untuk menampilkan data verifikasi 

akan tampil data sebagai berikut :

data tersebut tidak akan tampil apabila belum melakukan proses alokasi sumber dana,
sehingga apabila klik drop down list  akan muncul notifikasi :
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6. Realisasi
Menu Realisasi memuat informasi mengenai realisasi yang telah diserap. Menu Realisasi ini
terdiri dari beberapa sub menu seperti: Realisasi Transfer, Konfirmasi Transfer, Rekonsiliasi
Transfer, dan Realisasi Belanja. Realisasi Transfer memuat data/variabel berupa nominal dana
yang telah diterima oleh desa yang masuk di data transaksi desanya. Kemudian Konfirmasi
Transfer model formulasi ini bila telah ada konfirmasi penyaluran sekian dan jumlah nominal
yang telah ditransferkan maka selanjutnya memilih tombol navigasi “transfer” yang telah
tersedia untuk memastikan bahwa dana sudah terkonfirmasi masuk. Untuk mengakses menu
Realisasi dapat dilakukan dengan cara sebagai berikut :

1 Klik Menu Realisasi
 Pilih menu Realisasi

2 Klik Sub Menu Realisasi

 Pilih sub menu Realisasi seperti Realisasi Transfer, Konifrmasi Transfer, Rekonsiliasi Transfer, Realisasi
Belanja
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6.1. Realisasi Transfer
Untuk mengakses Sub Menu Realisasi Transfer lakukan langkah sebagai berikut :

1 Klik Menu Realisasi
 Pilih menu Realisasi

2 Klik Sub Menu Realisasi Transfer

 Pilih sub menu Realisasi Transfer

 

 

3 Pilih Nama Kecamatan

 Pilih nama kecamatan dengan klik drop down list 

4 Pilih Nama Desa
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 Pilih nama desa klik drop down list  atau ketikkan nama desa di kotak pencarian

5 Klik Tombol Buka Form

 
Pilih tombol  , maka akan muncul daftar sebagai berikut :
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6.2. Konfirmasi Transfer
Untuk mengakses Sub Menu Konfirmasi Transfer lakukan langkah sebagai berikut :

 
1 Klik Menu Realisasi

 Pilih menu Realisasi

2 Klik Sub Menu Konfirmasi Transfer

 Pilih sub menu Konfirmasi Transfer

 

 
3 Pilih Nama Kecamatan

 Pilih nama kecamatan dengan klik drop down list 

4 Pilih Nama Desa

 Pilih nama desa klik drop down list  atau ketikkan nama desa di kotak pencarian

5 Klik Tombol Buka Form

 
Pilih tombol  , maka akan muncul daftar sebagai berikut :

 

6 Konfirmasi Transfer

 Untuk konfirmasi transfer pilih sumber dana, contoh klik tombol , maka akan muncul form
sebagai berikut :
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7 Pilih Tombol Konfirmasi Transfer

 PIlih tombol Formulir Konfirmasi Transfer, sehingga muncul kotak dialog sebagai berikut :

 

8 Isi Tanggal Transfer

 Isikan tanggal transfer  dengan memilih icon , contoh :

9 Isi Tanggal Pengajuan

 Isikan No Bukti /Dokumen, contoh :
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10 Isi Nominal

 Isikan nominal transfer, contoh :

11 Isi Uraian

 Isikan pada field uraian sesuai dengan yang dikehendaki, contoh :

12 Lampirkan Bukti /Dokumen Sumber

 Lampirkan bukti/dokumen sumber dengan upload file/hasil scan dengan cara :

•  Klik tombol 
•  Lalu pilih file yang akan di upload, kemudian pilih tombol 
akan muncul preview data yang diupload
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13 Pilih Tombol Simpan

 Pilih tombol 

untuk melanjutkan penyimpanan klik tombol , untuk membatalkan tekan tombol 
 

 
Data Histori Konfirmasi Transfer akan tersimpan sebagai berikut :
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6.3. Rekonsiliasi Transfer
Untuk mengakses Sub Menu Rekonsiliasi Transfer lakukan langkah sebagai

berikut :

1 Klik Menu Realisasi
 Pilih menu Realisasi

2 Klik Sub Menu Rekonsiliasi Transfer

 Pilih sub menu Rekonsiliasi Transfer

 

 
3 Pilih Nama Kecamatan

 Pilih nama kecamatan dengan klik drop down list 

4 Pilih Nama Desa

 Pilih nama desa klik drop down list  atau ketikkan nama desa di kotak pencarian

5 Klik Tombol Buka Form

 
Pilih tombol  , maka akan muncul daftar sebagai berikut :
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6.4. Realisasi Belanja
Untuk mengakses Sub Menu Realisasi Belanja Transfer lakukan langkah sebagai

berikut :

1 Klik Menu Realisasi
 Pilih menu Realisasi

2 Klik Sub Menu Realisasi Belanja

 Pilih sub menu Realisasi Belanja

3 Pilih Nama Kecamatan

 Pilih nama kecamatan dengan klik drop down list 

4 Pilih Nama Desa

 Pilih nama desa klik drop down list  atau ketikkan nama desa di kotak pencarian

5 Klik Tombol Buka Form

 
Pilih tombol  , maka akan muncul daftar sebagai berikut :

apabila belum ada konfirmasi transfer pagu sumber dana akan muncul notifikasi sebagai berikut :
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6 Klik Tombol Dana Desa

 Pilih tombol  , untuk menampilkan formulir belanja:

 

7 Klik Tombol Formulir Belanja

 
Pilih tombol  , untuk menampilkan rekapitulasi belanja desa:

 
8 Pilih Bulan Belanja

 Isikan bulan belanja dengan klik pada drop down list , lalu pilih bulan
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9 Isi No Bukti

 Isikan No Bukti /Dokumen, contoh :

10 Isi Nominal

 Isikan nominal transfer, contoh :

11 Isi Uraian

 Isikan pada field uraian sesuai dengan yang dikehendaki, contoh :

12 Lampirkan Bukti /Dokumen Sumber

 Lampirkan bukti/dokumen sumber dengan upload file/hasil scan dengan cara :

 
•  Klik tombol 
•  Lalu pilih file yang akan di upload, kemudian pilih tombol 
akan muncul preview data yang diupload
 

13 Pilih Tombol Simpan



 

61

 Pilih tombol 

untuk melanjutkan penyimpanan klik tombol , untuk membatalkan tekan tombol 
 

 
Daftar Rekapitulasi Belanja  akan tersimpan sebagai berikut :
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