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SISTEM INFORMASI PENGELOLAAN PERSEDIAAN

Pendahuluan
Sistem Informasi Administrasi Persediaan Barang Daerah ini dikembangkan untuk memenuhi kebutuhan
pencatatan persediaan barang yang ada pada lembaga pemerintahan. Sistem ini sudah menerapkan
aturan FIFD (/irst in first oud) yaitu persediaan yang pertama kali masuk (dalam hal ini didasarkan pada
tanggal pembelian/tanggal dokumen) itulah yang pertama kali dicatat sebagai barang yang dikeluarkan.

Aplikasi ini dikembangkan dengan menggunakan bahasa pemrograman berbasis wes, sehingga aplikasi ini
dapat dijalankan melalui jaringan internet dan dapat digunakan oleh banyak user tanpa harus melakukan
proses installasi pada perangkat komputer user, cukup dengan menggunakan aplikasi web browser yang
sudah terinstall pada komputer/laptop user. Aplikasi web browser yang dapat digunakan untuk
menjalankan sistem ini diantaranya Mozzila Firefox, Google Chrome ataupun Internet Explorer.

@ € &

Memulai Menjalankan Aplikasi
Untuk menjalankan aplikasi ini, ada beberapa hal yang harus diperhatikan terlebih dahulu:

. Komputer/laptop harus terhubung dengan jaringan internet atau yang sudah.
2. Komputer/laptop yang digunakan sudah terinstall aplikasi web browser seperti Mozilla Firefox atau
Google Chrome atau Internet Explorer.

Untuk memulai menjalankan aplikasi ini, terlebih dulu jalankan aplikasi web browser yang ada, kemudian
pada bagian Address Bar tulis alamat web dari aplikasi ini. Pada masa pelatihan alamat aplikasi ini
menggunakan :

https://wip.solusiti.com/lumajang/siap/login.php

Setelah selesai menuliskan alamat tersebut pada address bar, tekan tombol enter di keyboard, maka
browser akan menampilkan halaman login Sistem Informasi Administrasi Persediaan Barang Daerah
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Masukkan username dan password yang sudah diberikan, kemudian tekan tombal login untuk masuk ke
dalam aplikasi.

Setelah berhasil login, maka halaman pertama yang ditampilkan adalah halaman stok akhir barang,
berikut halaman stok akhir tersebut:
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SISTEM INFORMASI PENGELOLAAN PERSEDIAAN

# Dashbuord  {f Reforensi B Porsedisan Masuk Pormohonan Barang & Persediaan Keluar

Aplikasi ini terdiri dari beberapa tingkat user, yaitu :

. User Bidang. user ini dapat melakukan pengelolaan data (Tambah, Ubah dan hapus) jenis barang.
Saldo Awal, Transaksi Masuk serta mengajukan permohonan penggunaan barang.

2. User Sub Unit/Unit Kerja, user ini dapat menambah data user bidang di unit kerja masing-masing,
melakukan seluruh pengelolaan data persediaan barang seperti jenis barang. saldo awal, transaksi
masuk, permohonan barang, transaksi barang keluar, tutup buku serta mencetak dokumen/laporan
yang disediakan.

3. User Dinas, user ini dapat mengelola data persediaan barang pada dinas masing-masing serta unit-
unit kerja di bawah dinas tersebut.

Rerikut keterangan tombol/bagian yang ada pada halaman aplikasi ini:

# Dishboard 5 Referensi B PersediaanMasuk ) PermohonanBaang A Persedisanbehar T StokBaang [ Laporan O Uty

, Menu Aplikasi
7 , tombol untuk menampilkan form tambah data.

3 E xport EHZEL

, tombaol yang berfungsi untuk mendownload data dalam formar Excel (.xls)

4, A0 EES iliban jumlah maksimal data yang di tampilkan per halaman data, terdiri dari 10,

23, a0 dan 100.
a. , tombal untuk mengubah data.
B. 1, tombol untuk menghapus data.
7. , kotak untuk melakukan pencarian.
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8. , tombal-tombol untuk pindah halaman.

El Simpan

, tombol untuk menyimpan data.

(0. [+ l tombal untuk menambah baris jenis barang.

ll. Membuat Akun User Bidang
Untuk membuat akun user bidang, terlebih dulu data terlebih dulu bidang-bidang yang ada pada unit kerja
masing-masing, untuk mendata bidang-bidang yang ada, pilih menu “Referensi” -> “Bidang SKPD".
Kemudian akan ditampilkan halaman bidang SKPD

i Referensi M Persediaan

Bidang SKPD

Jenis Barang

Daftar SKPD Show| 10 v |enlies
W NANA BIOANG KODE $KPD NAMA $KPD
1 PENDIDIKAN 0 Dings Pendidikan dan Kebudayaan i
2 KESEHATAN 0 Dinas Kesehatan Kota Boniang i
3 KESEHATAN (2 Rumah Sakit Umum Daerah i
4 PEKERJAAN UNUM DAN PENATAAN RUANG 0 Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang Kota i
5 PERENCANAA) 0 Badan Perencanaan, Pengitian dan Pengembangan i

Untuk menambah bidang, tekan tombol yang ada pada bagian pojok kanan atas. Kemudian akan
ditampilkan form tambah data bidang SKPD.

Tambah Data Bidang SKPD

Nama Bidang

Kepala Bidang

NP

Simpan Reset

Simpan

Isikan data-data yang diminta kemudian tekan tombal untuk menyimpan data yang dimasukkan.
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Setelah selesai memasukkan data bidang, selanjutnya membuat akun user per bidang. Untuk membuatnya

pilih menu “Utility" -> "Daftar User”

Daftar Users Show | 10

HD DINAS f BADAN / KANT OR USER LEVEL USERHAME

1 Bidang A- Lilik Prasetiyo Bidang SKPD lilikbidanga

2 Lilik Prasetiyo Bidang SKkFPD lilik sub unita

3 BIDANG B - trisno Bidang SKkFPD trisno

4 Bidang A- bid A Bidany SkFD hida

i Marna Bidang Diubah Lagi - Sutrisno Bidany SKPD unarnetrs
o Uty

Search

Daftar User

. p Buku

PASSWORD

1

1

123

123

123

+ | entries

ACTION

Untuk menambah akun bidang. tekan tombol pada bagian pojok kanan atas tabel “Daftar User”.
Kemudian akan ditampilkan halaman tambah user, isikan data-data yang diminta dan kemudian tekan

tombal “Simpan” untuk menyimpannya.

Tambah User

Sub Unit/Bidang - Rilih --

Namna Lengkap
Mo HP f Email
Usernare

Password

Sim pan

IV. Input Data Jenis Barang

Untuk memasukkan data-data jenis barang, pilih menu “Referensi” -> “Jenis Barang”, kemudian akan

ditampilkan daftar jenis barang.
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Jenis Barang Show | 10 - | entries
KooE
Ho REKENING BRANG URAA JENIS BARANG SPESIFIASH MERK | SAUAN  ADTION
0742 - PULPEN FASTER PCS i
0741 - PENSIL PCS &
0740 - STABILO BOSS PCS i
0739 - SPIDOL/BOARDMARKER/SHOWMAN PCS i
0738 - SPIDOL/MERKER/SNOWMAN PCS i
0737 - PULPEN BALL LINERPILOT PCS i
0736 - SPIDOL KECIL pCS &
0735 - PULPEN PILOT PCS i
e — P 0734 - TINTASTEMPEL TRODAT JUNGU PCS i
Bidang SKPD 0733 - CATRIDGE EPSON T143/WF-7511 PCS i
Jenis Barang z 3 4 5 et Last

Untuk menambah jenis barang, klik turnlJuI yang ada di pojok kanan atas tabel jenis barang,
kemudian akan ditampilkan form tambah jenis barang. Isi data-data yang diminta kemudian tekan tombol
“simpan".

Tamhbah Jenis Barang

Rekening -- Pilih Rekening --

Mama Barang

Jdenis barang yang tersedia :

Spesifikasi

mMlErk

Satuan

Simpan

Untuk mengubah data, klik tombol edit (< ), kemudian akan ditampilkan form ubah jenis barang. Lakukan
penyesuaian data kemudian tekan tombol simpan untuk menyimpan perubahan. Sedangkan untuk

menghapus, tekan tombol hapus ( W)

V. Input Saldo Awal

Untuk memasukkan data saldo awal, pilih menu “Transaksi Masuk” -> “Saldo awal”. Kemudian akan
ditampilkan halaman Daftar Saldo Awal Persediaan”.
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Berdasarkan Nama Barang

Tambah

Saldo Awal Per sediaan — [ Dinas Pendidikan | Show | 1g ~ | entries
KODE
WO BARANG NAMAEAR AN ML HAR BA BELI SATUAY HARGATOTAL TANGEAL EUKU  ACTION
1 000735 - PULPEN PILOT 240PCS 2205 529200 o
2 000718 - BUKU TULIS EXPEDISIf PANJANG 2PCS 14.108 28216 L
3 000449 - NATRIUM SULATAKG 3BOTOL 594.000 1782.000 i
4 000448 - MATRIUMBOROHYDRIDAODGR 5 BOTOL 22458000 11.226.000 L]
) 000447 - NATRIUM THIOSULFAT/ KG 2B0OTOL 322,000 644.000 o
B 000446 - TRINATRIUMCGITRATA KG 13 424000 5512.000 @
BOTOL
7 000445 - NATRIUM DIHIDROGEMN PHOSPAT/ KG 1B0TOL 748.000 748.000 o
& 000444 - MATRIUMTHIOSULFATSNOGR 2B0OTOL 161.000 322000 i
El 000443 - LEGIONELLACYE AGAR BASESOOGR/OXOID 1 BOTOL 2475000 2475000 o
10 000442 - SULBACTAWIC EF OPERAZONE/SD'D/OXKOID 1B0TOL 227700 227.700 [

o

Search | ERERERERCT

daftar saldo awal dapat ditampilkan dalam 2 format, yaitu: berdasarkan nama barang dan berdasarkan
Tanggal buku. Contoh daftar diatas adalah contoh format tampilan saldo awal berdasarkan nama barang,
sedangkan contoh format tampilan daftar barang berdasarkan tanggal buku sebagai berikut:

Berdasarkan | Tanggal Buku

Saldo Awal Persediaan — [ Dinas Pendidikan ] Show [ 10 - | entries
NO | TANGEAL BUKU RUPIAH

956.693.769
10280569
2771000
16.000.000
a00.000
36283718

440394818

@ N @ o e W N

79727500

— |

Tambah

Untuk menambah data saldo awal, tekan tombol yang ada pada pojok kanan atas tabel daftar

saldo awal. Kemudian akan ditampilkan form tambah saldo awal.
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Tambah Saldo Barang

Tanggal Dokumen

Jenis Barang

O742]- PULPEM FASTER

[O0741]- PEMSIL

3

Simpan Kembali

Keterangan :

Tanggal Buku

Tes Input Saldo Awal

S mlahsaTY Harga

- 20 2500

- 30 1220

Isikan Tanggal Dokumen(Tanggal Pencatatan) dan Tanggal Buku(Tanggal Beli/BAST) serta isikan daftar
barang yang akan di tambahkan. Daftar barang bisa lebih dari | barang, untuk menambah klik tombol +

(*]), maka akan dibuatkan baris baru. Pilih jenis barang, isikan jumlah serta harga satuan. Untuk

menghapus baris barang pilih tombol -~ pada kolom paling kanan baris yang akan dihapus.

Untuk menubah data klik tombal edit (

menghapus, tekan tombol hapus ( )

VI. Input Transaksi Barang Masuk

). kemudian akan ditampilkan form ubah saldo awal. Lakukan
penyesuaian data kemudian tekan tombol simpan untuk menyimpan perubahan. Sedangkan untuk

Untuk memasukkan data transaksi barang masuk, pilih menu “Persediaan Masuk” -> “Transaksi Harian"

kemudian akan ditampilkan halaman daftar

Jenis Transaksi Pembelian

Pembelian Persediaan -- [ Dinas Pendidikan |

KODE
NO  DFAACUA FNOSURA BARAG HAA BAR AN G

1 1000101052211 000735 - PULPEN PILOT
2 101001010522.1.1 000742 - PULPEN FASTER

3 101001010522.01 000718 - BUKU TULIS EXPEDIS)
PANJANG

Searth:

Untuk transaksi barang masuk, dibagi menjadi beberapa jenis perolehan barang, yaitu:

THIBEA

transaksi.
Shaw | 10
JURL AH HARBABEL| SATUAN HARBATOTAL BUKU
25PCS 5£.000 125.000
s0PCS 2500 125.000
I0PCE £.400 162 000

1]

. Pembelian, yaitu barang persediaan yang diperoleh dari pembelian.
2. Transfer Masuk, yaitu barang persediaan yang berasal dari unit kerja lain.

~ | entries

£CTION

=

=]
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Hibah Masuk. yaitu barang persediaan yang diperoleh dari hibah pemerintah pusat.

Perolehan Lainya, serta

Reklasifikasi Masuk

3
4. Rampasan, barang persediaan yang diperoleh dari rampasan .
g
B

Untuk menambah transaksi barang masuk. terlebih dulu pilih jenis transaksi. kemudian klik tombol

Tambah

. kemudian akan ditampilkan form tambah transaksi masuk.

Tambah Barang Masuk
Kegiatan DPA: 1.01.001.010 Penyediaan alat tulis kantor -
Rekening DPA 52211 Eelanja Alat Tulis Kantor -
MO Hontrak
Tangoal Buku
Tangoal Dokumen :

leterangan Tes Input Pemtbelian

Jeni= Barang Jurnl =hARTY Hargs

[OF41] - FEMEIL - 20 1000

Simpan Kembali

Pilih nama kegiatan dan rekening DPA kegiatan pembelian, isi data-data yang diminta kemudian isikan
daftar barang yang akan di data. Daftar barang bisa lebih dari |, untuk menambah kik tombal + (1),
maka akan dibuatkan baris baru. Pilih jenis barang, isikan jumlah serta harga satuan. Untuk menghapus
baris barang pilih tombol ~ pada kolom paling kanan baris yang akan dihapus. Jika sudah terisi semua,
klik tombal “simpan” untuk menyimpan data.

Liatatan : data-data isian pada form tambah transaksi ini akan disesuaikan dengan jenis transaksi barang
masuk yang sudah dipilih di awal Nama Kegiatan dan Rekening OPA hanya ada pada jenis
pembelian

Untuk mengubah data kiik tombol edit (< ). kemudian akan ditampilkan form ubah data. Lakukan
penyesuaian data kemudian tekan tombol simpan untuk menyimpan perubahan. Sedangkan untuk

menghapus, tekan tombaol hapus ( W)
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VII. Input Permohonan Penggunaan Barang

Untuk mengajukan permohonan penggunaan barang, pilih menu "Permohonan Barang”.

Data Permohonan — Dinas Pendicikan show| 10 ~ |entries
JUMLAH

o TEL SURAT NO SURAT JENIS BARANG PERMINTAAN BIDANG SKPO PEMOHON
1 20161000004 0440 - 4-4 NITROBEMZIL PIRIDINAOGR 10 Bidang A EEE i
0438 - VESUVINAOGR " i
2 20161000001 0718 - BUKU TULIS EXPEDISI PANJANG 15 Bidang A Sutrisna L]
0742 - PULPEN FASTER 45 i
0735 - PULPEN PILOT 12 i

Search

Tambah

Untuk menambah permohonan penggunaan barang klik tombaol
tambah permohonan.

Tambah Permohonan Barang

Mo Surat MMohon 20161000006
Eidang SkPD Eidang & -~
Harma Pemobhon Sutrisno

Tanogal Dokumen

eterangan Tes Permohonan

= JmlmbET
[F21] - BUKL FOLIOS I - 20
[F41] - PEMSIL - f=1u}

emboal

Simpan

. kemudian akan ditampilkan form

Untuk mengubah data klik tombol edit (< ), kemudian akan ditampilkan form ubah data. Lakukan
penyesuaian data kemudian tekan tombol simpan untuk menyimpan perubahan. Sedangkan untuk

menghapus, tekan tombol hapus ( W)

VIII. Input Transaksi Barang Keluar

Untuk mencatat transaksi barang persesian yang keluar, pilih menu “Persediaan Keluar” -> "Transaksi

Harian", kemudian akan ditampilkan halaman daftar transkasi keluar.
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Persediaan  Dinas Pendidikan [ Dinas Peadikan |

Seperti halnya dengan transaksi masuk, transaksi keluar ini juga terdapat beberapa jenis transaksi
barang keluar, yaitu:

Pemakaian

Transfer Keluar

Hibah Keluar

Hibah Kepada Masyarakat/Pemda
Tujuan Strategis/RBerjaga-jaga
Untuk Bansos

lsang

Rusak

Penghapusan Lainya, serta
Reklasifikasi Keluar

=

Untuk memasukkan data transaksi keluar, terlebih dulu pilih jenis transaksi keluar yang sesuai dengan

tujuan barang dikeluarkan dari persediaan/qudang. Setelah dipilih, klik tombal , kemudian akan
ditampilkan form tambah transaksi keluar.
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Tambah Persediaan Keluar

Mo Permohonan

Mo Bukti £ Tanggal Dok

Tanggal Buku

Keterangan

Barang & Jumlah

Simpan kembali

Tes Keluar

- BUKU FOLIOAIKY

- PENSIL

Pilih permohonan penggunaan barang kemudian barang dan jumlah akan ditampilkan sesuai yang

dimohonkan. Isikan data-data yang diminta kemudian tekan tombol "simpan”.

Untuk mengubah data kliik tombol edit (

). kemudian akan ditampilkan form ubah data. Lakukan

penyesuaian data kemudian tekan tombol simpan untuk menyimpan perubahan. Sedangkan untuk

menghapus, tekan tombol hapus ( )

IX. Menampilkan Stok Akhir Barang

Untuk menampilkan stok barang akhir, pilih menu "Stok Barang” -> "Stok Akhir”. Kemudian akan
ditampilkan halaman daftar Stok Akhir Barang.
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‘Stak Akt Baran — Dinas Pendidikan | 0 Pendidikan | 10

IENOWIAN

EL TRODAT {UNGU

TRIDGE EFSON T1430WF-75

E xport EXCEL

Untuk mendownload daftar stok barang ini kedalam format excel (xls) klik tombol
kemudian simpan file hasil download ke dalam HDD atau Flasdisk.

X. Menampilkan Daftar Transaksi Barang
Untuk menampilkan transaksi barang baik transaksi masuk maupun transaksi keluar, pilih menu “Stok
Barang" -> “Data Transaksi/Mutasi”. Kemudian akan ditampilkan halaman daftar transaksi barang.

Barang 0742 - PULPEN FASTER

SOKDAaTrnsHS 0

a3 HELUAR TANDA TE FIMR

1 DOO742 | - PULPEN 50 3200000 18100000 50 SaldoAwal 159938 Dinas

Untuk menampilkan daftar transaksi, pilih periode waktu (Tanggal. Bulan Atau Tahun) kemudian isikan
periode waktu transaksi setelah itu pilih jenis barang yang akan di tampilkan transaksinya. Kemudian akan
ditampilkan daftar transaksi yang diinginkan.

E xport EMZEL

Untuk mendownload daftar transaksi ke dalam format Excel(.xls) klik tombal

Halaman.13



Buku Petunjuk Penggunaan
Sistem Informasi Pengelolaan Persediaan

XI. Input Hasil Stok Opname Barang

Untuk menyimpan hasil stok opname barang, pilih menu “Stok Barang” -> “Fisik/Opname”.

Opnamel Show | 10 « |entries
KODE
NO BARANG URAIAN JENIS BARANG TRNGEAL BUKU STOK BATUAN
1 000742 | - PULPEN FASTER 2016-05-23 20 PGS
Search n

Tamkah

Untuk menambah data hasil stok opname, klik tombol . kemudian akan ditampilkan form tambah

stok opname.

Tanbah JenisB arang

Tanggal Buku

JenisBarang : 0742 - PULPEN FASTER

Jumlah : 40

Simpan

XIl. Menampilkan Daftar Rekap/Laporan

Untuk menam(pilkan daftar laporan-laporan yang ada dalam sistem pilih menu “Laporan”.
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O LANPIRAN
1 W Berita Acara Penerirnaan Barany

2 vl Buku Penerimaan Barang

3 I¥  Buku Pengeluaran Barang

4 % Buku Barang Inventaris

B H Buku Barang Pakai Hahis

3 M Karu Barang

7 i Kattu Persediaan Barang

& WV Laporan Semester Tentang Penerimaan dan Pengeluaran Barang Inv entaris
9 ¥ Laporan Semester Tentang Penerimaan dan Pengeluaran Barang Pakai Habis
10 ¥ Bukii Pengambilan Barang dari Gudang

" palll Berita Acara Serah Terima Terdapat Selisih

12 pos Berita Acara Pemeriksaan Barang Yang Berubah Keadaan

13 pe) Berita Acara Pemeriksaan Barang Karena Bencana Alam , Dicuri, Kebakaran
14 Il Surat Perintah Pengeluaran/Penyaluran Barang

15 pedll Daftar Barang Diterima Pihak K3

Searh:

Lanoran Persediaa Persedizan Barang -- Dinas Pendidikan [ Dinas Pendidikan |

Show | 100

Nl LAPORAN

~ | entries

Pilih jenis laporan yang diinginkan kemudian klik tombal = untuk menampilkan preview hasil laporanya.

Buku Penerimaan Barang

Periode Tahun
2016
oinas 1
101.00101052211 PULS
11010010106 221.1 P
1010101052211 PEDIS

JUMLSH HSRES  BUT PERERMAAN
% 125 000
0 5401 62,000

TBUGGAL Bl nem

Dins Pendidikar
108 Pendidikan

Dinas Pendidikan
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2. Buku Pengeluaran Barang

ks Ponigeluar an Eat ang - Dinass Pandidikan | Dinas Pendidikon |

3. Kartu Barang

MOMOR.
Mama Barang : - PULPEN FASTER Spesifkasi :
No PENRIMAAN PENGELUARAN Sisa Keterangan
Tanggal | Jumlah Tanggal |  Jumlah 9
| I
1 50 3 42|Dinag Pendidikan
Jurnlah 50 42

4. Kartu Persediaan Barang

Tahur

000742 - PULPEN FASTER Ry 500)

Kartu Persediaan Barang - Dinas Pendidikan | Dinas Pendidian |
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Xlll. Ubah Password

Untuk mengubah password pengguna, pilih menu “Setting” -> “Ubah Sandi".

Perubahan Kata Sandi

Kata Sandi Lama

Kata Sandi Baru

Upiiate

Isikan sandi lama dan sandi yang baru, serta ini kolom konfirmasi kata sandi dengan sandi yang baru
kemudian tekan tombol update.

XIV. Logout

Untuk Logout, pilik menu “Log Dut” yang ada di pojok kanan atas halaman.

o | oot
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