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SISTEM INFORMASI PENGELOLAAN PERSEDIAAN 

I. Pendahuluan 
Sistem Informasi Administrasi Persediaan Barang Daerah ini dikembangkan untuk memenuhi kebutuhan 

pencatatan persediaan barang yang ada pada lembaga pemerintahan.  Sistem ini sudah menerapkan 

aturan FIFO (First in first out) yaitu persediaan yang pertama kali masuk (dalam hal ini didasarkan pada 

tanggal pembelian/tanggal dokumen) itulah yang pertama kali dicatat sebagai barang yang dikeluarkan. 

Aplikasi ini dikembangkan dengan menggunakan bahasa pemrograman  berbasis web, sehingga aplikasi ini 

dapat dijalankan melalui jaringan internet dan dapat digunakan oleh banyak user tanpa harus melakukan 

proses installasi pada perangkat komputer user, cukup dengan menggunakan aplikasi web browser yang 

sudah terinstall pada komputer/laptop user. Aplikasi web browser yang dapat digunakan untuk 

menjalankan sistem ini diantaranya Mozzila Firefox, Google Chrome ataupun Internet Explorer.  

   

II. Memulai Menjalankan Aplikasi 
Untuk menjalankan aplikasi ini, ada beberapa hal yang harus diperhatikan terlebih dahulu:  

1. Komputer/laptop harus terhubung dengan jaringan internet atau yang sudah. 

2. Komputer/laptop yang digunakan sudah terinstall aplikasi web browser seperti Mozilla Firefox atau 

Google Chrome atau Internet Explorer. 

Untuk memulai menjalankan aplikasi ini, terlebih dulu jalankan aplikasi web browser yang ada, kemudian 

pada bagian Address Bar tulis alamat web dari aplikasi ini. Pada masa pelatihan alamat aplikasi ini 

menggunakan : 

https://wip.solusiti.com/lumajang/siap/login.php 

Setelah selesai menuliskan alamat tersebut pada address bar, tekan tombol enter di keyboard, maka 

browser akan menampilkan halaman login Sistem Informasi Administrasi Persediaan Barang Daerah 
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Masukkan username dan password yang sudah diberikan, kemudian tekan tombol login untuk masuk ke 

dalam aplikasi. 

Setelah berhasil login, maka halaman pertama yang ditampilkan adalah halaman stok akhir barang, 

berikut halaman stok akhir tersebut: 
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Aplikasi ini terdiri dari beberapa tingkat user, yaitu :  

1. User Bidang, user ini dapat melakukan pengelolaan data (Tambah, Ubah dan hapus) jenis barang, 

Saldo Awal, Transaksi Masuk serta mengajukan permohonan penggunaan barang. 

2. User Sub Unit/Unit Kerja, user ini dapat menambah data user bidang di unit kerja masing-masing, 

melakukan seluruh pengelolaan data persediaan barang seperti jenis barang, saldo awal, transaksi 

masuk, permohonan barang, transaksi barang keluar, tutup buku serta mencetak dokumen/laporan 

yang disediakan. 

3. User Dinas, user ini dapat mengelola data persediaan barang pada dinas masing-masing serta unit-

unit kerja di bawah dinas tersebut. 

Berikut keterangan tombol/bagian yang ada pada halaman aplikasi ini: 

1. , Menu Aplikasi  

2. , tombol untuk menampilkan form tambah data. 

3. , tombol yang berfungsi untuk mendownload data dalam formar Excel (.xls) 

4. , pilihan jumlah maksimal data yang di tampilkan per halaman data, terdiri dari 10, 

25, 50 dan 100. 

5. , tombol untuk mengubah data. 

6. , tombol untuk menghapus data. 

7. , kotak untuk melakukan pencarian. 
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8. , tombol-tombol untuk pindah halaman. 

9. , tombol untuk menyimpan data. 

10. , tombol untuk menambah baris jenis barang. 

III. Membuat Akun User Bidang 
Untuk membuat akun user bidang, terlebih dulu data terlebih dulu bidang-bidang yang ada pada unit kerja 

masing-masing, untuk mendata bidang-bidang yang ada, pilih menu “Referensi” -> “Bidang SKPD”. 

Kemudian akan ditampilkan halaman bidang SKPD 

 

 

Untuk menambah bidang, tekan tombol  yang ada pada bagian pojok kanan atas. Kemudian akan 

ditampilkan form tambah data bidang SKPD. 

 

Isikan data-data yang diminta kemudian tekan tombol  untuk menyimpan data yang dimasukkan.  



Buku Petunjuk Penggunaan 
Sistem Informasi Pengelolaan Persediaan 

 

Halaman.5 

 
 
 

Setelah selesai memasukkan data bidang, selanjutnya membuat akun user per bidang.  Untuk membuatnya 

pilih menu “Utility” -> “Daftar User” 

 

Untuk menambah akun bidang, tekan tombol  pada bagian pojok kanan atas tabel “Daftar User”. 

Kemudian akan ditampilkan halaman tambah user, isikan data-data yang diminta dan kemudian tekan 

tombol “Simpan” untuk menyimpannya. 

 

IV. Input Data Jenis Barang 
Untuk memasukkan data-data jenis barang, pilih menu “Referensi” -> “Jenis Barang”, kemudian akan 

ditampilkan daftar jenis barang. 
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Untuk menambah jenis barang, klik tombol  yang ada di pojok kanan atas tabel jenis barang, 

kemudian akan ditampilkan form tambah jenis barang. Isi data-data yang diminta kemudian tekan tombol 

“simpan”. 

 

Untuk mengubah data, klik tombol edit ( ), kemudian akan ditampilkan form ubah jenis barang. Lakukan 

penyesuaian data kemudian tekan tombol simpan untuk menyimpan perubahan. Sedangkan untuk 

menghapus, tekan tombol hapus ( ). 

V. Input Saldo Awal 
Untuk memasukkan data saldo awal, pilih menu “Transaksi Masuk” -> “Saldo awal”. Kemudian akan 

ditampilkan halaman Daftar Saldo Awal Persediaan”. 
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daftar saldo awal dapat ditampilkan dalam 2 format, yaitu: berdasarkan nama barang dan berdasarkan 

Tanggal buku. Contoh daftar diatas adalah contoh format tampilan saldo awal berdasarkan nama barang, 

sedangkan contoh format tampilan daftar barang berdasarkan tanggal buku sebagai berikut:  

 

Untuk menambah data saldo awal, tekan tombol  yang ada pada pojok kanan atas tabel daftar 

saldo awal. Kemudian akan ditampilkan form tambah saldo awal.  
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Isikan Tanggal Dokumen(Tanggal Pencatatan) dan Tanggal Buku(Tanggal Beli/BAST) serta isikan daftar 

barang yang akan di tambahkan. Daftar barang bisa lebih dari 1 barang, untuk menambah klik tombol +      

( ), maka akan dibuatkan baris baru. Pilih jenis barang, isikan jumlah serta harga satuan. Untuk 

menghapus baris barang pilih tombol pada kolom paling kanan baris yang akan dihapus. 

Untuk menubah data klik tombol edit ( ), kemudian akan ditampilkan form ubah saldo awal. Lakukan 

penyesuaian data kemudian tekan tombol simpan untuk menyimpan perubahan. Sedangkan untuk 

menghapus, tekan tombol hapus ( ).  

VI. Input Transaksi Barang Masuk 
Untuk memasukkan data transaksi barang masuk, pilih menu “Persediaan Masuk” -> “Transaksi Harian” 

kemudian akan ditampilkan halaman daftar transaksi. 

 

Untuk transaksi barang masuk, dibagi menjadi beberapa jenis perolehan barang, yaitu:  

1. Pembelian, yaitu barang persediaan yang diperoleh dari pembelian. 

2. Transfer Masuk, yaitu barang persediaan yang berasal dari unit kerja lain. 
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3. Hibah Masuk, yaitu barang persediaan yang diperoleh dari hibah pemerintah pusat.  

4. Rampasan, barang persediaan yang diperoleh dari rampasan . 

5. Perolehan Lainya, serta 

6. Reklasifikasi Masuk 

Untuk menambah transaksi barang masuk, terlebih dulu pilih jenis transaksi, kemudian klik tombol 

, kemudian akan ditampilkan form tambah transaksi masuk. 

 

Pilih nama kegiatan dan rekening DPA kegiatan pembelian, isi data-data yang diminta kemudian isikan 

daftar barang yang akan di data. Daftar barang bisa lebih dari 1, untuk menambah klik tombol + ( ), 

maka akan dibuatkan baris baru. Pilih jenis barang, isikan jumlah serta harga satuan. Untuk menghapus 

baris barang pilih tombol pada kolom paling kanan baris yang akan dihapus. Jika sudah terisi semua, 

klik tombol “simpan” untuk menyimpan data. 

Catatan : data-data isian pada form tambah transaksi ini akan disesuaikan dengan jenis transaksi barang 

masuk yang sudah dipilih di awal. Nama Kegiatan dan Rekening DPA hanya ada pada jenis 

pembelian 

Untuk mengubah data klik tombol edit ( ), kemudian akan ditampilkan form ubah data. Lakukan 

penyesuaian data kemudian tekan tombol simpan untuk menyimpan perubahan. Sedangkan untuk 

menghapus, tekan tombol hapus ( ). 
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VII. Input Permohonan Penggunaan Barang 
Untuk mengajukan permohonan penggunaan barang, pilih menu “Permohonan Barang”. 

 

Untuk menambah permohonan penggunaan barang klik tombol , kemudian akan ditampilkan form 

tambah permohonan. 

 

Untuk mengubah data klik tombol edit ( ), kemudian akan ditampilkan form ubah data. Lakukan 

penyesuaian data kemudian tekan tombol simpan untuk menyimpan perubahan. Sedangkan untuk 

menghapus, tekan tombol hapus ( ). 

VIII. Input Transaksi Barang Keluar 
Untuk mencatat transaksi barang persesian yang keluar, pilih menu “Persediaan Keluar” -> “Transaksi 

Harian”, kemudian akan ditampilkan halaman daftar transkasi keluar. 
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Seperti halnya dengan transaksi masuk, transaksi keluar ini juga terdapat beberapa jenis transaksi 

barang keluar, yaitu: 

1. Pemakaian 

2. Transfer Keluar 

3. Hibah Keluar 

4. Hibah Kepada Masyarakat/Pemda 

5. Tujuan Strategis/Berjaga-jaga 

6. Untuk Bansos 

7. Usang 

8. Rusak 

9. Penghapusan Lainya, serta  

10. Reklasifikasi Keluar 

Untuk memasukkan data transaksi keluar, terlebih dulu pilih jenis transaksi keluar yang sesuai dengan 

tujuan barang dikeluarkan dari persediaan/gudang. Setelah dipilih, klik tombol , kemudian akan 

ditampilkan form tambah transaksi keluar. 
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Pilih permohonan penggunaan barang kemudian barang dan jumlah akan ditampilkan sesuai yang 

dimohonkan. Isikan data-data yang diminta kemudian tekan tombol “simpan”. 

Untuk mengubah data klik tombol edit ( ), kemudian akan ditampilkan form ubah data. Lakukan 

penyesuaian data kemudian tekan tombol simpan untuk menyimpan perubahan. Sedangkan untuk 

menghapus, tekan tombol hapus ( ). 

IX. Menampilkan Stok Akhir Barang 
Untuk menampilkan stok barang akhir, pilih menu “Stok Barang” -> “Stok Akhir”. Kemudian akan 

ditampilkan halaman daftar Stok Akhir Barang. 
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Untuk mendownload daftar stok barang ini kedalam format excel (.xls) klik tombol , 

kemudian simpan file hasil download ke dalam HDD atau Flasdisk. 

X. Menampilkan Daftar Transaksi Barang 
Untuk menampilkan transaksi barang baik transaksi masuk maupun transaksi keluar, pilih menu “Stok 

Barang” -> “Data Transaksi/Mutasi”. Kemudian akan ditampilkan halaman daftar transaksi barang. 

 

 

Untuk menampilkan daftar transaksi, pilih periode waktu (Tanggal, Bulan Atau Tahun) kemudian isikan 

periode waktu transaksi setelah itu pilih jenis barang yang akan di tampilkan transaksinya. Kemudian akan 

ditampilkan daftar transaksi yang diinginkan. 

Untuk mendownload daftar transaksi ke dalam format Excel(.xls) klik tombol . 



Buku Petunjuk Penggunaan 
Sistem Informasi Pengelolaan Persediaan 

 

Halaman.14 

 
 
 

XI. Input Hasil Stok Opname Barang 
Untuk menyimpan hasil stok opname barang, pilih menu “Stok Barang” -> “Fisik/Opname”. 

 

Untuk menambah data hasil stok opname, klik tombol , kemudian akan ditampilkan form tambah 

stok opname. 

 

 

XII. Menampilkan Daftar Rekap/Laporan 
Untuk menam[pilkan daftar laporan-laporan yang ada dalam sistem pilih menu “Laporan”. 
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Pilih jenis laporan yang diinginkan kemudian klik tombol  untuk menampilkan preview hasil laporanya.  

1. Buku Penerimaan Barang 
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2. Buku Pengeluaran Barang 

 

3. Kartu Barang 

 

4. Kartu Persediaan Barang 
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XIII. Ubah Password 
Untuk mengubah password pengguna, pilih menu “Setting” -> “Ubah Sandi”. 

 

Isikan sandi lama dan sandi yang baru, serta ini kolom konfirmasi kata sandi dengan sandi yang baru 

kemudian tekan tombol update. 

XIV. Logout 
Untuk Logout, pilik menu “Log Out” yang ada di pojok kanan atas halaman.  

 


